
  
 

 

VOŠ, SPŠ a SOŠ, Varnsdorf, p.o., hledá vhodného kandidáta/ku na pozici 
INVESTIČNÍ REFERENT, VEDOUCÍ SPRÁVY BUDOV 

 

 
Místo pracoviště: Varnsdorf 
Pracovní poměr: práce na plný úvazek (pracovní smlouva na dobu neurčitou po uplynutí zkušební doby) 
Informace o pracovní náplni: 
 

Koordinace investic, údržby a řízení provozu budov  

 zpracovává  plán  oprav, požadavků na a investice všech odloučených pracovišť 

 zpracovává požadavky na opravy a investice dotované zřizovatelem – projektové záměry  

 zajišťuje a kontroluje realizaci investic do budov a zařízení  dodavatelským způsobem 

 přebírá  investice provedené dodavatelským způsobem s přihlédnutím k hospodárnému využití 
prostředků 

 kontroluje věcnou správnost a likviduje dodavatelské faktury za opravy  

 podílí se na tvorbě a kontroluje obsah smluv na investice 

 sleduje spotřeby energií, výměny měřičů, potvrzuje fakturaci 

 vede dokumentaci a evidenci dopravních prostředků 

 dle povinnosti organizace zpracovává statistická hlášení o odpadech, spotřebě paliv a energií, emisích 
kotelen 

 řídí kolektiv nepedagogických pracovníků, zajišťujících správu, provoz a údržbu budov 

Požadujeme: 

 minimálně SŠ vzdělání zakončené maturitou v technickém oboru (stavebnictví, strojírenství … ) 

 praxe ve správě budov (výhodou) 

 prokazatelné zkušenosti s vedením kolektivu 

 trestní bezúhonnost, pečlivost, samostatnost 

 znalost práce na PC /Word, Excel, Outlook/ 

 ŘP sk. B. 

Nabízíme: 

 platové ohodnocení dle Nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění, dle §5 odst. 1,  

 samostatnou motivující práci 

 PC (notebook), služební telefon 

 zajímavou práci při realizaci investic, správě a údržbě budov 

 dotované stravování 

 5 týdnů dovolené 

 další benefity z FKSP (příspěvek na penzijní připojištění …) 

Nástup: 1. 7. 2024  

V případě zájmu zašlete profesní životopis a motivační dopis nejpozději do 10. 5. 2024. 

Kontakt: Miroslav Kokta  miroslav.kokta@skolavdf.cz  
                Bratislavská 2166, 407 47 Varnsdorf 
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